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Ubersicht: Anmeldeverfahren fiir ein BuT-gefordertes Mittagessen
Wie kann in einer Schule der Prozess beispielsweise ablaufen?

Empfehlenswerte Voraussetzung:

Festlegung einer/s offiziellen BuT-Beauftragten in der Schule

Kooperation zwischen der/m BuT-Beauftragten und der gesamten Schulgemeinschaft,
das heil’t den Lehrkraften, Sozialarbeiter/innen / UBUS-Kréaften, Mitarbeiter/innen der (Nach-
mittags-/ Ganztags-) Betreuung, Verpflegungsbeauftragten, Eltern, Schiler/innenvertretung:

o Verteilung der ortlichen BuT-Flyer beziehungsweise der Anmeldeformulare fir BuT-Mit-
tagessen und fur den Caterer an die Schulgemeinde

¢ Bekanntmachung der Kontaktdaten der/des BuT-Beauftragten mit Hinweis auf Még-
lichkeit der individuellen Unterstiitzung beim Ausflllen der Anmeldeformulare

e Forderung eines flieRenden Ubergangsmanagements innerhalb der Schulgemeinde
wahrend des gesamten BuT-Anmeldeprozesses

Ein moglicher Anmeldeprozess:

Sensibilisierung fiir die Bedeutung eines gemeinsamen Mittagessens in der Schule so-
wie die Moglichkeit der Ubernahme der Kosten fiir BuT-Leistungen beispielsweise bei
(Schul- /Betreuungs-) Anmeldungen, Elternabenden, Elterngesprachen:

¢ Bedeutung und Chance der Mittagsverpflegung im Ganztag

e \Vorstellung des Caterers mit entsprechendem Essensangebot / Bezahlmdglichkeiten

e Erlauterung zum Bestell- und Bezahlsystem

o Vorstellung der Verpflegungsbeauftragten als Kontaktperson

e Vorstellung der BuT-Beauftragten mit Kontaktdaten und Informationen tber Sprech-
stunden

e Hinweis auf Unterstitzung beim Ausflllen der Anmeldeformulare durch BuT-Beauf-
tragte

o Verteilung aktueller BuT-Flyer/Anmeldeformulare fur BuT-Mittagessen und Caterer

e Vermittlung interessierter Eltern und Lehrer/innen an BuT-Beauftragte

$

Durchfiihrung einer individuellen Begleitung wahrend des Anmeldeprozesses:
von potenziell BuT-berechtigten Eltern gegebenenfalls Schiler/innen durch BuT-Beauftragte/n
oder weitere Kontaktpersonen - vor allem in Schulen mit (Ganztags-/Nachmittags-) Betreuung

$

Weiterleitung der BuT-Anmeldung und des Caterer-Vertrags an die BuT-(Fach-) Stelle':

o digital: idealerweise Uber ,Digitales Postfach® der BuT-(Fach-)Stelle oder per Mail
e postalisch

e personlich

e vereinzelt auch als Sammelantrag Uber eine/n BuT-Beauftragte in der Schule

$

1 Unabhangig von der jeweiligen Kommune sind die hessischen BUT-(Fach-)Stellen in der Regel den ortlichen
Sozialleistungs- / Jobcentern zugeordnet. Manchmal Gibernimmt jedoch eine BuT-Fachstelle die Federfiihrung.
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Uberpriifung der Berechtigung auf BuT-Leistungen durch die BuT-(Fach-)Stelle

$

Kosten-Zusage fir BuT-geférderte Mittagsverpflegung:

e Gehtin der Regel an Eltern und Caterer gleichzeitig.

o QOder: Geht Uber die Eltern an den Caterer.

e Kann bei (Ganztags-/ Nachmittags-) Betreuungen auch an die Eltern und an die fur die
Betreuung zustandige Abteilung beispielsweise ,Betreuende Grundschule® / Bereich
.Mittagessen“ gehen, die wiederum die Kosten mit dem Caterer direkt abwickelt.

o Bei vorzeitiger Beendigung der gewahrten Sozialleistung flr den/die Schiler/in findet
auch eine zeitgleiche Beendigung der bewilligten BuT-Leistung statt.

o Empfehlenswert: Die Info Uber Kosten-Zusage von BuT-Stelle auch direkt an BuT-Be-
auftrage weiterzuleiten, um einen notwendigen nachhaltigen Informationsfluss zwi-
schen allen Prozessbeteiligten zu férdern!

$

Kostenabrechnung fir die Mittagsverpflegung:

o Erfolgt in der Regel direkt zwischen BuT-(Fach-) Stelle und Caterer

o Haufig nach Bestatigung der Anzahl der tatsachlich in Anspruch genommenen Mittag-
essen durch den Caterer, einer BuT-Beauftragten oder einer anderen Person.

o Teilweise Uber ein Chipsystem des Caterers, bei dem sich die berechtigten EI-
tern/Schiler/Innen anmelden missen und im Voraus - nach Bestatigung der BuT-Leis-
tung - ein bestimmtes Guthaben aufladen miissen oder dem Caterer eine Einzugser-
machtigung geben

e Es gibt keine Kostenlibernahme fir die Zwischenverpflegung!

$

Ruckwirkende Kostenuibernahme bei Zusage der BuT-Leistung:

o Bei Burgergeld- oder Sozialhilfe-Berechtigung sowie einer Anerkennung als Flichtling
rickwirkend bis zum Beginn des letzten Gewahrungszeitraums.

e Bei Wohngeld- oder Kinderzuschlagberechtigung bis zu zwdlf Monaten vor der offiziel-
len Bewilligung der BuT-Leistung.

Wiederholungsantrag bei Schuljahresbeginn zur Absicherung eines flieRenden Ubergangs:

¢ In der Regel nur nétig, wenn die Sozialleistungen fir den/die BuT-berechtigten Schu-
ler/in auslaufen. Ansonsten fortlaufend, auch nach Beendigung eines Schuljahrs.

¢ |dealerweise eine Neuanmeldung immer vor Beginn des Schuljahres, um einer mogli-
chen Wartezeit bis zur Zusage vorzubeugen.

Empfehlenswert:

o Fruhzeitige postalische/digitale/mindliche Erinnerung von BuT-Beauftragten an Eltern,
inklusive Zustellung eines neuen BuT-Formulars!

e Bei moglicher Beendigung der Leistungsberechtigung gegebenenfalls Suche nach al-
ternativen Finanzierungsmdglichkeiten (beispielsweise einem Schulpaten-Programm)
fur die Fortfihrung der Teilnahme an der Mittagsverpflegung.
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Gut zu wissen:

e Geltendmachung von BuT-Leistungen: Das gesamte Jahr tiber méglich!
¢ (Neu-) Beantragungen: So frih wie mdglich!

Im Auftrag der Serviceagentur Ganztag Hessen und der Vernetzungsstelle Schulverpflegung Hessen:
Reinhild Link und Manuela Brune-Hernandez



